Programa de Curso: Contabilidade Geral Junior

Este curso é a base para quem deseja iniciar uma carreira sélida na area de
contabilidade, fornecendo os fundamentos essenciais para compreender e
executar tarefas contabilisticas basicas.

Publico-Alvo

e Estudantes e recém-formados do ensino médio ou técnico que buscam
ingressar na area de contabilidade.

o Profissionais de outras areas que desejam fazer uma transicao de carreira
para a contabilidade ou que necessitam de conhecimentos contabilisticos
para suas funcdes.

e Empreendedores e pequenos empresarios que querem entender melhor
a contabilidade do seu préprio negocio.

Requisitos

e Ensino médio completo.

o Nocdes basicas de matematica e informatica na ética do utilizador.
Objetivo Principal do Curso
Ao final deste curso, os participantes serdo capazes de:

e Compreender os principios e conceitos fundamentais da contabilidade
geral, aplicando a terminologia e as técnicas basicas.

o Registrar e classificar operagoes contabilisticas essenciais, como
compras, vendas, recebimentos e pagamentos.

o Elaborar demonstragoes financeiras basicas, como o Balancete de
Verificacdo e as Demonstracdes de Resultados e Balanco Simplificadas.

o Utilizar ferramentas e softwares contabilisticos basicos para registos
diarios.

Estrutura do Curso (1 Més - Aproximadamente 60 Horas/Aula)
Médulo 1: Fundamentos da Contabilidade (Semana 1)
e Unidade 1.1: Introducao a Contabilidade
o Conceito e importancia da contabilidade.
o Utilizadores da informagéao contabilistica.

o Principios Contabilisticos Geralmente Aceites (PCGA) em Angola.



o Estrutura do Sistema de Normalizagédo Contabilistica (SNC) em
Angola.

e Unidade 1.2: O Patrimoénio e as Equagoes Contabilisticas
o Ativo, Passivo e Capital Préprio.
o Equacdo Fundamental da Contabilidade.
o Variagdes Patrimoniais (Aumentativas e Diminutivas).
e Unidade 1.3: As Contas e o Método das Partidas Dobradas
o Conceito de conta, débito e crédito.
o Regras de funcionamento das contas.
o Apresentacao do Diario e Razao Contabilistico.
Médulo 2: Ciclo Contabilistico e Operagées Essenciais (Semana 2)
e Unidade 2.1: Operacoes de Compras e Vendas
o Registro de compras a prazo e a pronto pagamento.
o Registro de vendas a prazo e a pronto pagamento.
o IVA (Imposto sobre 0 Valor Acrescentado) nas operagdes.
e Unidade 2.2: Operacgoes Financeiras
o Registos de recebimentos e pagamentos (caixa e bancos).
o Contas areceber e a pagar.
o Nocbes de reconciliagao bancaria.
e Unidade 2.3: Operacoes com Pessoal
o Nocoes basicas de registo de salarios e encargos sociais.

o Imposto sobre o Rendimento do Trabalho (IRT) e Segurancga Social
(INSS).

Moédulo 3: Demonstragoes Financeiras Basicas (Semana 3)
e Unidade 3.1: O Balancete de Verificagcao
o Finalidade e estrutura do balancete.
o Elaboragio do balancete de verificagao.
o Analise e corregao de erros.

e Unidade 3.2: Demonstracao de Resultados (DR)



o Conceito e estrutura da DR.
o Apuracao do resultado do exercicio.
o Analise de receitas e gastos.
e Unidade 3.3: Balanco
o Conceito e estrutura do Balancgo.
o Apresentagao dos elementos do Ativo, Passivo e Capital Préprio.
o Interligacdo entre o Balanco e a Demonstragdo de Resultados.
Médulo 4: Pratica Contabilistica e Sistemas (Semana 4)
e Unidade 4.1: Regularizagoes e Encerramento do Exercicio
o Nocbes de amortizagdes e depreciagodes.
o Provisées basicas.
o Processo de apuramento e encerramento das contas de resultados.
e Unidade 4.2: Introdugao a Softwares Contabilisticos

o Apresentacao de um software contabilistico (ex: Primavera Express
ou similar).

o Lancamento de documentos e obtencéo de relatérios basicos.
o Pratica simulada de registos em ambiente de software.
e Unidade 4.3: Documentacao e Arquivo Contabilistico
o Organizacao de documentos (faturas, recibos, extratos).
o Importancia do arquivo para a auditoria e fiscalizacao.

o Etica e responsabilidade profissional do contabilista.



